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El curso se orienta en entregar conocimientos de inducción general a funcionarios munici-
pales, con el objetivo de interiorizarse sobre los aspectos fundamentales del principal 
cuerpo normativo que los rige, así como también cuenten con las herramientas para desa-
rrollar de mejor manera sus labores habituales, lo cual debe traducirse no solo en una mejor 
gestión sino, además, en una mejor calidad de los servicios prestados a la comunidad, incor-
porando los nuevos conocimientos en concretizar aspectos como el perfeccionamiento y 
desarrollo funcionario.

El curso incluye el uso de la plataforma IA Sofía, 
una herramienta que les permitirá optimizar su 
aprendizaje, resolver dudas de manera eficiente 
y fortalecer sus competencias con el apoyo de 
inteligencia artificial.

► Modalidad: E-learning, Plataforma Zoom
► Horas: 21,5 horas pedagógicas
► Inicio: Martes 14 de abril 2026
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S ► Desarrollar un plan de formación general para el desempeño de la función municipal, que 
permita a sus asistentes comprender situaciones del trabajo diario municipal.

► Conocer de manera precisa las normas que regulan las principales funciones municipales.

► Permitir que los funcionarios conozcan sus derechos y obligaciones funcionarias, como tam-
bién las consecuencias que le puede ocasionar un actuar negligente, no solo en cuanto a su 
responsabilidad administrativa, sino también al patrimonio municipal y, consecuencialmen-
te, al suyo.
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► Este curso contempla dos actividades asincrónicas por semana, las cuales se publicarán los días viernes y 

deberán ser entregadas por los participantes el día lunes siguiente.
► Las actividades estarán orientadas al análisis práctico de casos y consultas jurídicas, utilizando como 

herramienta de apoyo la plataforma SOFIA.

► Término: Jueves 07 de mayo 2026
► Hora: 15:00 hrs. a 17:00 hrs.
► Dirigido a: Funcionarias y funcionarios municipales.

* El programa está sujeto a cambios. Cualquier modificación será comunicada oportunamente.
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P R O G R A M A

► MÓDULO I
 Carrera Funcionaria
 Fecha: Martes 14 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO II
 Derechos Funcionarios
 Fecha: Jueves 16 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO III
 Obligaciones Funcionarias
 Fecha: Martes 21 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO IV
 Responsabilidad Administrativa
 Fecha: Jueves 23 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO V
 Transformación Digital
 Fecha: Martes 28 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO VI
 Probidad
 Fecha: Jueves 30 de abril
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

 

► MÓDULO VII
 Comunicación Efectiva
 Fecha: Martes 05 de mayo
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► MÓDULO VIII
 Estudio de Casos
 Fecha: Jueves 07 de mayo
 Horario: 15:00 a 17:00 hrs

► EVALUACIÓN
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D O C E N T E S

Profesional con 12 años de experiencia en la Coordinación y Direc-
ción de Docencia de entidad universitaria. Responsable, buenas 
relaciones interpersonales, capacidad de liderazgo, proactividad, 
trabajo en equipo. Profesora de Castellano, Universidad Metropo-
litana de Ciencias de la Educación (UMCE); Magíster en Educa-
ción con mención en Gestión Educativa, Universidad Metropoli-
tana de Ciencias de la Educación (UMCE); Diplomado en Comuni-
cología, Mayanadia, UNESCO. Experiencia como docente y 
constructora de asignaturas on line; coautora textos de enseñan-
za de Lenguaje y Comunicación MINEDUC; coautora textos de 
Filosofía, Lenguaje y Comunicación enseñanza adultos, PREDEL, 
grupo educacional CEPECH. Publica artículos en Cuadernos 
Docentes y Revista Chilena de Comunicación, Universidad 
UNIACC. Jefa del Departamento de Lenguaje y Comunicación 
Colegio Kilpatrick; Directora General Revista “Crecer Juntos”, 
Colegio Kilpatrick.

GRETTYS
BRAVO

Contacto: Nelson Ceballos | Correo: nceballos@amuch.cl | Teléfono: +56 9 5539 7254

Abogado. Magister en Derecho Público con Mención en Derecho 
Constitucional de la Pontificia Universidad Católica de Chile. 
Diplomado en Alta Dirección Municipal por la Universidad Adolfo 
Ibáñez. Profesor de Derecho Político, Derecho Constitucional y 
Derecho Administrativo; profesor de post grado en materias de 
Derecho Público. Ha sido Administrador Municipal, Director de 
Asesoría Jurídica, Director de Control y Secretario de Planifica-
ción en diversas municipalidades de nuestro país, como también 
asesor jurídico y abogado jefe de diversas empresas privadas. 
Actualmente es Prosecretario y Director del Centro de Gestión y 
Liderazgo de la Asociación de Municipalidades de Chile.

CÉSAR
ROJAS

Ingeniero Civil Industrial (U. Mayor). MBA, Magíster en Innova-
ción y Master en Transformación Digital (U. Mayor). Cuenta con 
20 años de experiencia como Profesor de Ciberseguridad y 
Continuidad del Negocio; Articulador de equipos de alto 
desempeño, especialista en procesos de negocios tecnológi-
cos, desde la creación de un nuevo producto o servicio, hasta la 
instalación en el mercado. Diseña estrategias digitales, Exper-
to en Seguridad y Privacidad de la información, Resiliencia y 
Continuidad del Negocio, Servicios TI y consultor en procesos 
de Transformación Digital.

RODRIGO
MARTORELL

Administrador Municipal, Director Jurídico y Jefe de Personal en 
distintas Municipalidades. Asesor y participe permanente en 
Asociación de Municipalidades de Chile, AMUCH, como relator de 
programas de capacitación, mesa constitucional y mesa asesora 
de la Bancada Municipalista del Parlamento. Magister en 
Derecho Público.

FELIPE
CONTRERAS

Abogado Diplomado en Recursos Humanos y Gestión de 
Procesos, y Administrador Municipal de la Municipalidad de 
Colina.

ANÍBAL
CALDERÓN

Abogado. Post titulo en  derecho público. Diplomado en 
derecho administrativo y recursos de acciones constitucio-
nales. Director jurídico de la municipalidad de Colina.

DAVID
VEGA

Abogada, Licenciada en Ciencias Jurídicas (UISEK, Chile), diplo-
mada en Derecho Administrativo (PUC) y Tecnología y Regula-
ción (UDD). Experiencia en asesoría jurídica municipal y 
coautora en investigación jurídica.

GRACIELA
CORREA

VALOR: 155.000 POR ALUMNO CONSULTA VALOR SOCIO AMUCH


